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Sachbearbeiter/in Soziale Dienste (80 %)
Struktur schaffen. Menschen unterstiitzen.

Du arbeitest gerne strukturiert, behaltst auch bei unterschiedlichen Themen den Uberblick und méchtest
mit deiner Arbeit einen wichtigen Beitrag im sozialen Bereich leisten? Das Kompetenzzentrum Soziale
Dienste Seerlicken ist fir die sozialen Aufgaben der angeschlossenen Gemeinden zustandig. Zur
Verstarkung unseres Teams suchen wir per Ende Oktober 2026 oder nach Vereinbarung eine engagierte
Personlichkeit fur die Sachbearbeitung in den Sozialen Diensten.

Deine Aufgaben — vielseitig & wirkungsvoll:

o KK-Case-Management: Selbststdndige Bearbeitung der krankenkassenbezogenen Themen im
Rahmen der Sozialen Dienste.

e Alimentenwesen: Bearbeitung und Begleitung der administrativen Aufgaben im Bereich
Alimentenwesen.

o Riickerstattungen & Forderungsmanagement: Bearbeitung von Rickforderungen,
Ruckerstattungen und offenen Forderungen.

o Administrative Fallbearbeitung: Unterstlitzung der sozialarbeiterischen Fallfiihrung sowie
selbststandige Dossier- und Korrespondenzflihrung.

e Sozialversicherungen: Abklarungen und administrative Bearbeitung von
sozialversicherungsrechtlichen Themen.

o Klientenkontakt: Personlicher und telefonischer Kontakt mit Klientinnen und Klienten sowie
Zusammenarbeit mit Behérden, Versicherungen und Fachstellen.

Dein Profil — Das bringst du mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Erfahrung in einer 6ffentlichen
Verwaltung oder im Sozialbereich.

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise mit Weiterbildung oder Berufserfahrung
im Sozialversicherungs-, Verwaltungs- oder Sozialbereich.

e Gute Kenntnisse der Abldufe eines Sozialdienstes sowie im Bereich Krankenkassen,
Sozialversicherungen, Alimentenwesen und/oder Forderungsmanagement von Vorteil.

Selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise.
e Gutes Zahlenverstandnis sowie Sicherheit im Umgang mit Fristen und unterschiedlichen Dossiers.
Belastbare, teamorientierte und zuverlassige Personlichkeit.

Warum wir? Unser Angebot fiir Dich:

Sinnstiftung: Eine Tatigkeit mit direktem Einfluss auf die Lebensqualitat unserer Mitmenschen.
Flexibilitat: Flexible Arbeitszeiten im Rahmen des Arbeitsbetriebs.

Entwicklung: Individuelle Weiterbildungsmdglichkeiten.

Sicherheit: Unbefristeter Arbeitsvertrag und faire Anstellungsbedingungen.

Teamgeist: Ein offenes, humorvolles und unterstitzendes Team.

Bist du bereit, mit uns etwas zu bewegen?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung. Sende uns deine Unterlagen bitte an folgende E-Mail-Adresse:
bewerbung@kemmental.ch

Auskunft erteilt Dir gerne Bianca Brandle, Leiterin Kompetenzzentrum Soziale Dienste Seeriicken, unter
058 346 08 15.
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